工学院关于2018届本科生毕业设计(论文)工作要点
【主文件2017-10-27】
各系部及相关人员：

毕业设计（论文）是实现本科培养重要教学阶段，是培养大学生创新能力、实践能力和创新精神的重要环节，是对本科生的一次全面素质检验。为加强我院2018届(14级)本科生的毕业设计（论文）工作，严格毕业设计（论文）过程管理，提高毕业设计（论文）质量。现将毕业设计(论文)工作要点通告大家：

1、 命题、选题工作

1、 毕业设计课题原则上一人一题，如果一题由两人或多人合做，则需学院批准。

2、 论文题目：应简洁、明确、有概括性，字数不宜超过20个字。

3、 各系部按要求组织好毕业设计（论文）的命题、选题工作，并统一填写毕业设计（论文）选题表（见附件三）。

4、 指导教师填写《江西农业大学毕业设计（论文）任务书》（见附件一中的：附表3）一式三份，其中一份交学院存档，一份发给所指导的学生，导师自存一份。

5、 各系（部）负责人收齐导教师所填报的毕业设计课题汇总到‘2018届本科毕业生毕业课题指导老师课题申报登记表’（见附件一中的：附表6），并将附表6按时间节点准时提交到学院教学秘书和教学院长处，以便安排好毕业设计的各项工作。

2、 毕业设计(论文)工作量的要求

1、设计（论文）正文：8000字以上（不含图表、计算程序等）。

2、机械设计图纸工作量：所有设计图纸折合不少于1.5张A0图纸。

3、毕业设计说明书（毕业论文）、设计图纸、软件、立体模型、数学模型等文件的所有电子稿。

3、 毕业设计（论文）指导工作
1、毕业设计（论文）指导老师对所指导的学生必须按时间、分阶段认真负责地进行安排和指导，并做好指导记录以备检查。

2、毕业设计（论文）指导老师做好开题、中期检查和毕业设计（论文）审核答辩等相关工作。
3、所有毕业设计（论文）文件材料规范按“附件一”要求。

4、严格防止弄虚作假、抄袭等学术不端行为，一经发现立即取消答辩资格或成绩，并按相关法律、法规和有关规定给予处理。

4、 毕业设计（论文）答辩工作和要求

1、毕业设计（论文）指导老师须在答辩前一周之前将自己指导的学生的毕业设计图纸、设计说明书（毕业论文）采用统一规范正式打印装订成册，收齐相关文件的电子文档，并用档案袋装好妥善保管，提交各系（部）、专业负责人审核，审核合格在答辩前一天统一交给相应的答辩组组长。

2、指导老师须敦促参加毕业设计（论文）答辩的学生必须将其答辩内容提前三天制成演示文稿形式（PPT格式），交到相应答辩组秘书，答辩秘书统一打包输入答辩电脑以备答辩，过期取消答辩资格。

3、答辩组组长在答辩的前一天统一收齐指导教师所填写的《毕业论文（设计）评阅与答辩成绩评定表》（见附件一中的：附表2），审核专家填写好审核意见，过期不能答辩取消答辩资格。学院教学秘书协助答辩组长，安排好答辩会场的各项组织工作。

4、所有答辩老师必须参加答辩时间段的答辩，在答辩期间有课的答辩教师须提前调好课，以便参加答辩，答辩期间严格纪律，不得迟到、早退和缺席。

5、所有参加答辩评分的教师给每一位现场答辩的学生公正提问和评分，每位答辩老师对每一位现场答辩的学生所提问题总量不少于3个问题，提问总时间控制在7分钟～12分钟内，答辩教师现场填写《工学院毕业设计（论文）答辩评分表》（见附件一：附表4）统一交到本答辩组长处统计分数。

6、对于答辩不合格学生，不予毕业；对答辩不合格学生，一般不安排第二次答辩，如果在毕业设计（论文）工作中态度表现较好，经学生本人申请，指导教师同意、学院同意，才可以安排第二次答辩机会。

5、 毕业设计（论文）成绩和文件的管理

1、审核专家根据学生毕业论文（设计）过程、内容及答辩等情况，填写《毕业论文（设计）评阅与答辩成绩评定表(样表)》（见附件一：附表2）相关栏目，然后交给答辩组长。

2、答辩组长答辩结束后，填写《毕业论文（设计）评阅与答辩成绩评定表(样表)》（见附件一：附表2）相关栏目，并将答辩成绩按规定比例将百分制成绩依次转化为优（≤20%）、良（≤50%）、中、及格和不及格（≤10%）五个等级的成绩，并填写《江西农业大学2017届本科生毕业论文（设计）成绩呈报表》（见附件一：附表5）统一报教学秘书处，同时仅将优、良、中、及格和不及格等级形式的成绩通知相应课题指导教师。

3、答辩组长统一管理核查本答辩组的毕业设计（论文）及相关文件，核查无误将所有毕业设计（论文）及相关文件按次序装入编号的文件袋中，并将毕业设计（论文）及相关文件（包括电子文件）统一交教学秘书处签收。

毕业设计(论文)工作的要求和时间安排

毕业设计（论文）工作时间安排详见“附件二”

6、 其它

其他未尽事项按“江西农业大学教务处有关本科毕业论文（设计）工作安排的通知”精神和要求执行。

附件一  毕业设计（论文）规范和相关模板（压缩文件）内含：
① 2018年工学院本科毕业论文参考模板；② CAD各类模板文件及说明（rar文件）；③ 工学院本科毕业设计（论文）资料袋封面（A4打印粘贴用）；④ 附表1-7（rar文件）（毕业论文（设计）任务书、指导教师评分表、答辩评分表、毕业论文(设计)评审意见表、成绩呈报表）。
附件二  毕业设计（论文）工作时间安排表
附件三 毕业设计（论文）选题登记表
                                           江西农业大学工学院

                                               2017-10-27
附件一：见压缩文件包
附件二 ：
毕业设计（论文）工作时间安排表
	时  间
	事          项
	备   注

	2017年11月2日至11月14日
	定题：毕业设计（论文）题目申报
	指导教师

	2017年11月15日至11月17日
	审核：各系部对所有课题进行审核，包括难易程度、工作量要求等。各系部审核并统一上交到教学秘书处。
	各系部主任、各专业小组

	2017年11月18日至11月23日
	选题：学生自由选题

动员：召开各专业动员会、注意事项及要求
	各系部主任

	2017年11月24日至11月28日
	任务下达：学生与指导教师见面，并下达课题任务书
	指导教师、学生签字

	2017年11月29日至2018年5月3日
	指导与检查：指导学生进行查献、调研、实验、撰写论文或设计说明书；期间4月9日前学生必须返回学校。2018年4月28日星期六之前，将毕业设计（论文）材料（图纸、说明书或论文、答辩PPT等纸质稿和电子稿），统一交给指导教师审核。（必须有指导记录及论文或说明书修改稿）
	各指导教师、班主任、答辩学生

	2018年5月3日至5月4日
	交收：毕业设计（论文）材料（图纸、说明书或论文、答辩PPT等纸质稿和电子稿），完成论文查重，并分别上交到各答辩组长处。
	各指导教师、班主任、答辩学生

	2018年5月5日至5月7日
	审核：收齐所有毕业设计（论文）材料，进行交叉审核，审核专家填写好审核意见，过期取消答辩资格，其后果当事人负全责。
	各答辩组长、审核专家

	2018年5月8日至5月11日
	准备答辩：布置、安排答辩工作
	教学秘书

	2018年5月12日至5月13日
	答辩：毕业设计（论文）第一次答辩

时间：5月12日-5月13日（星期六、日）
	各专业答辩小组

	2018年5月19日前
	第二次答辩：毕业设计（论文）第二次答辩

时间：5月19日-5月20日（星期六、日）
	二次答辩小组

	2018年5月21日至5月25日
	整理归档：填报答辩成绩、整理答辩材料并归档保存
	各专业答辩小组长

	2018年5月25日至5月30日
	上报成绩：各答辩组移交所有答辩文件，教学秘书将答辩成绩和答辩情况报送学校教务处

评优：推选优秀毕业设计（论文）名单
	教学秘书、院教学指导委员会


（注：如时间安排与校有关文件规定冲突，则另做调整。）
附件三：毕业设计（论文）选题表
	序号
	毕业设计（论文）题目
	指导教师
	学生
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