附件1：
江西农业大学研究生培养及管理工作主要流程
	工作名称 
	时间安排 
	内容要求 
	主要负责单位及涉及人员
	相关材料或表格 
	备注 

	报到注册 
	新生按录取通知书规定时间、老生按校历时间 
	1.新生持录取通知书、有关证件以及学费发票等到研究生院报到注册。

2.每学期开学各类研究生应按时注册。

3.如有特殊原因不能按期报到注册，须提前办理请假手续，请假一般不得超过两周。  
	研究生院、各培养单位、各类研究生
	1. 新生按照《入学须知》要求办理报到手续。

2. 老生持本人学生证件办理注册。
	 

	新生入学教育
	入学一周内 
	1. 完成新生学籍信息核对。

2. 统计新生个人基本信息。
3. 开展入学教育相关活动。 
	研究生院、研究生新生
	
	

	
	
	各培养单位组织师生见面会，在师生双选的基础上，确定指导教师
	各培养单位、研究生新生
	
	

	制定个人培养计划
	入学两个月内（10月底上交）
	在导师的指导下，按所在学科培养方案要求制订个人培养计划。 
	研究生院、各培养单位、研究生导师、研究生新生
	《江西农业大学研究生培养计划》
	

	选课 
	按照具体通知要求 
	研究生在导师指导下，按照所在学科培养方案，制订课程学习计划，并登陆研究生信息管理系统选课。 
	研究生院、各培养单位、研究生
	 《江西农业大学研究生课程教学管理办法》
	  

	调课 
	开课前3天，具体按照通知要求 
	任课教师在开学一周内提出调课申请
	研究生院、各培养单位、任课教师
	
	

	课程学习 
	 一般为1-1.5学年
	研究生根据所在学科培养方案完成课程学习，取得规定的学分。达到合格标准的方可获得学分。  
	研究生院、各培养单位、任课教师、研究生
	
	

	课程考核 
	课程结束后（一般安排在每学期最后两周） 
	考核分为考试和考查两种。所有任课教师和命题人员都应该严格遵守试题保密的有关规定，不许以任何方式泄漏试题。试题应有适当的难度和题量，研究生课堂考试的时间一般不超过120分钟，不得任意延长或缩短。研究生院安排全校研究生公共课考试，各专业课程考试由各学院安排。
	研究生院、各培养单位、任课教师及命题阅卷老师、研究生
	
	

	专业实践
	一般为第二学年
	全日制专业学位研究生专业实践具体时间原则上不少于6个月或一学期，具体要求见《江西农业大学专业学位研究生专业实践管理规定》
	各培养单位、导师、全日制专业学位研究生
	《江西农业大学专业学位研究生专业实践计划》、《江西农业大学专业学位研究生专业实践报告》
	

	科研训练 
	在学期间 
	研究生应按所在学科培养方案、培养计划及导师要求进行各项科研活动。 
	各培养单位、导师、研究生
	《江西农业大学研究生专业学习、实践培养日志》
	 

	学术活动 
	在学期间 
	研究生应积极参加各类学术活动，各培养单位可根据情况确定相关具体要求。研究生平均每学期至少参加1次学术讲座或学术报告。
	研究生院、各培养单位、导师、研究生
	
	

	社会实践 
	夏季学期或暑假 
	研究生在学期间必须参加社会实践，实践时间不少于3周。研究生社会实践包括社会调研、挂职锻炼、企业实训实践、科技与文化活动、志愿服务等。 
	研究生院、各培养单位、导师、研究生
	
	研究生参加社会实践活动须经所在培养单位批准，未经批准的视为擅自离校。

	论文选题与开题
	第三学期
	按学校相关规定进行开题
	研究生院、各研究生培养单位、导师、研究生
	
	

	中期考核
	第三学期结束前一周
	按学校相关规定进行
	研究生院、各培养单位、导师、研究生
	《江西农业大学研究生中期考核规定》、《江西农业大学研究生中期考核表》、《江西农业大学博士研究生综合水平考核表》
	

	学位论文相似性检测工作
	3月下旬

10月中旬
	1.提交学位论文检测稿（WORD版）；

2.反馈检测结果；
	研究生院、

各研究生培养单位、
	
	

	论文评阅
	3月下旬

10月中旬
	1.收集研究生学位论文送审电子稿；

2.反馈送审结果；
	研究生院、

各研究生培养单位
	
	

	论文答辩
	5月中下旬

11月中下旬
	1.下发答辩材料；

2.安排答辩时间和操作流程；

3.收集答辩材料和答辩结果。
	研究生院、

各研究生培养单位
	
	

	论文复审
	5月中下旬

11月中下旬
	1.按相关规定确定复审名单；

2.准备复审材料；

3.聘请专家评审
	研究生院、各研究生培养单位、研究生
	
	

	论文抽查
	3月
	做好研究生学位论文抽查等相关准备工作
	研究生院、各研究生培养单位、抽签代表
	
	

	学位评定
	6月中旬

12月中旬
	1.提交各学院评定分委员会表决票和汇总票；

2.学位申请资格条件（英语水平、学术论文水平等）复查以及研究生缴费情况核查等；

3.提交第二次研究生学位论文相似性检测稿（WORD版）；

4.准备校学位评定委员会相关会议材料；
	研究生院、各研究生培养单位、研究生
	
	

	毕业学位档案材料
	6月中下旬、

12月中下旬、


	1.提交学位申请书；

2.提交毕业研究生登记表；

3.学位论文开题报告；

4.研究生中期考核；

5.研究生学籍表；

6.答辩分数表和汇总表；

7.学位论文修改鉴定意见存查表；

8.学位论文电子稿和纸质稿；
	研究生院、各研究生培养单位、研究生
	
	

	延长学习期限 
	每年4月份 
	研究生下载填写江西农业大学研究生推迟毕业审批表，提交研究生院
	研究生院、各研究生培养单位、导师、研究生
	《江西农业大学研究生推迟毕业审批表》
	


